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NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA (NFS-e) - CONSIDERAGOES GERAIS

Definicao

Considera-se Nota Fiscal de Servigos Eletronica - NFS-e, o documento emitido e
armazenado eletronicamente em sistema préprio da Prefeitura Municipal, com o objetivo de
registrar as operacgdes relativas a prestacédo de servigos. Este documento vem substituir as
Notas Fiscais Convencionais (impressas em papel), autorizadas pelo Municipio e impressas

em grafica.

Considera-se Nota Fiscal Convencional qualquer uma das notas fiscais de servigos emitidas
na conformidade do que dispde a legislagdo federal e legislagdo municipal), por meio de
Autorizagdo para Impressdo de Documentos Fiscais do Imposto Sobre Servigos — AIDF e

posteriormente impressos nas graficas.

Obrigatoriedade de emissao da NFS-e.

Estdo a emitir NFS-e todas as empresas Prestadoras de Servigo estabelecidas no Municipio

de acordo legislagao municipal e federal vigentes.

Estao obrigados a enviar mensalmente, antes da data de vencimento do ISSQN MENSAL a
Declaragao de Servigos prestados e Tomados no municipio, todas as empresas prestadoras
e Tomadoras de Servigo estabelecidas no municipio . O envio da declaracao deve ser feito
através do Menu Nfse > Enviar declaragao para prestadores de servico e pelo menu Notas
Tomadas > Enviar declaragdo quando Tomadores de servigo(ISSQN RETIDO NA FONTE).

Apds o cadastramento da Senha Eletrénica para Emissdo de NFS-e, as Notas Fiscais de
Prestacdao de Servicos Convencionais ainda nao utilizadas serdo canceladas e nao mais
poderao ser confeccionadas (a emissdao da Autorizagcdo para Impressdo de Documentos
Fiscais do Imposto Sobre Servigcos — AIDF sera bloqueada) e o prestador de servigos fica

obrigado a iniciar a emissao de NFS-e.



Beneficios para o prestador de servigos que emitir NFS-e.

Reducao dos custos de confecgao de talonario de notas fiscais e/ou de sua impressao;
Reducéao de custos de armazenagem de documentos fiscais;
Incentivo a uso de relacionamentos eletrénicos com seus tomadores;
Simplificagdo de obrigagbes acessodrias, como:
- dispensa de solicitagao da Autorizagao de Impressao de Documentos Fiscais - AIDF;
- ndo-escrituragado da NFS-e na DMSP (Declaragdo Mensal de Servigos Prestados).
Mais recursos para o gerenciamento das notas fiscais emitidas e recebidas;

Eliminagcao de erros de calculo e de preenchimento de documentos de arrecadacgéao.

Beneficios para quem recebe uma NFS-e.

Reducéo de custos de armazenagem de documentos fiscais;

Incentivo a uso de relacionamentos eletrénicos com prestadores.

Diminuicdo do retrabalho, uma vez emitida a nota os dados ficam gravados possibilitando
emissao de relatorio sem a necessidade de refazer o servico.

Agilidade em calculos e escrituragdo, com a eliminagéo do retrabalho.



COMO OBTER A SENHA ELETRONICA PARA ACESSO AO SISTEMA DA NFS-e

Todas as pessoas juridicas obrigados ou n&o a emitir nota fiscal eletrébnica que quiserem
acessar o sistema da NFS-e devem inicialmente obter a Senha Eletrénica no Setor de

Tributos ou cadastro de empresas da Prefeitura.

Para que o contribuinte possa acessar o Portal da Nfse € necessario:
+« Numero da Inscricdo cadastral( Cédigo do Cadastro da empresa na Prefeitura),
s CNPJ

<+ Senha Eletronica.

Responsabilidade sobre a Senha Eletronica:

A senha eletronica é intransferivel e podera ser alterada a qualquer tempo pelo seu detentor,

em caso de perda ou esquecimento somente podera ser recuperada na prefeitura.

A pessoa fisica ou juridica detentora da senha sera responsavel por todos os atos praticados
por meio da senha por ela cadastrada, com os efeitos juridicos e fiscais previstos na

legislagao.



ACESSO AO SISTEMA DE NFS-e

Digite a Inscricao Municipal Mobiliaria, o CNPJ e a senha eletrénica nos campos indicados e

em seguida clique em “Entrar”.

NOTICIAS ACESS0 CREDENCIADO
Inscricdo
(=
Senha ) o
r Guardar Infarmagdes Acesso exclusivo

para usuarios e
tomadores de

servigos

para préxime acesso.




Alterando a senha eletronica cadastrada

No primeiro acesso sera aberta uma tela para alteragao da senha fornecida pela prefeitura,
sugerimos que a mesma seja alterada por uma senha de sua preferéncia. Caso nao seja

alterada no primeiro acesso, posteriormente pode ser feito conforme abaixo.

Para alterar a senha clique em “Alterar Senha” (disponivel pelo Menu Gerenciamento/Alterar
Senha) informe o e-mail utilizado no cadastramento da Senha Eletronica, a senha atual, a

Nova Senha e em seguida confirme a Nova Senha.

Inscrigdo: 2580001 Nome: EMPRESA MODELO LTDA  Uswario: 18.592.162/0001-21
Sair/Desconectar

Bem Vindo

Dados do Contribuinte Placar
Tela Inicial

Consultar Débito IPTU Inscricdo:2530001 Quantidade de

Guia IPTU CNPJ: 18592162000121 RPS Disponivel
Guias Diversas Nome:  EMPRESA MODELO LTDA 19
Validar NFS-e

Protocolo

DownlLoads Nolicias

Acesso Restrito

Tela Inicial

Meus Dados
Configurar Padrao
Consultar NFS-e Recebidas Gerar DAM Servigo Prestado
Alterar Senha
Usuario/Permissé&o

Relatério de Tomadores

Cartdo de Seguranca 1 1.000,00 0,00

0,00 0,00 1.000,00

Incluir Logomarca

Alterar Senha

E-mail:
Senha Atual:
Mowa Senha:

Confirma Mowva Senha:

Grawvar

Reinicializagéo da senha eletronica

Para solicitar uma nova senha eletronica dirija-se a prefeitura, setor de cadastro/tributos
munido dos mesmos documentos exigidos para o cadastramento da senha eletrbnica e

cadastre uma nova senha.(Ex: Perda(esquecimento) da senha).



ISS - WEB - Acesso Restrito

Apos digitar as informacgdes “Inscricdo, CNPJ e Senha” vocé tera acesso as diversas opgdes
do Acesso Restrito.

A orientagdo do Menu: Servigos esta descrita no Final deste Manual

Emissao de NFS-e.
Menu NFe > Emitir

Para iniciar a emissao da NFS-e clique em Emitir.

Usuadrio: 11.222,333/4444-57 Nome: EMPRESA TESTE MFSE - 1 Inscricdo: 01 Zair

Acesso Restrito

NFe » Emitir

Desenvolvido por:

PUBLICENTER

Informac6es da Tela de Emissao da Nfse

Dados do Prestador.

PRESTADOR DE SERVICOS

Mome: EMPRESATESTE 1
CNPJ:| 12345678501230

Inscricdo Municipal: 1234
Inscricdo Estadual:| Esta informagdo pode ser atualizada por vocé no Menu Gerenciamento > Meus dados

Endereco:  pngereco da empresa cadastrade na prefeitura
Bairro:| bairro

Cidade:| yome do Seu Municipio
Estados| siglg do sew estado

Telefone:| porg informagdo pode ser atualizada por vocé no Menu Gerenciamento > Meus dados

E-mail:| Esta informagdo pode ser atualizada por vocé no Menu Gerenciamento > Meus dados

Os dados cadastrais do prestador a ser impresso na Nfse serdo exibidos de acordo
com o cadastro da prefeitura, verifique se estdo corretos. No caso de haver dados incorretos

ou incompletos, procure o Setor de Cadastro da Prefeitura para atualizar o cadastro.

A inscricdo Estadual, o Nimero do telefone e o Email podem ser cadastrados no

Menu Gerenciamento > Meus Dados, entre com as informagoes e clique em Gravar.



Identificagdo doTomador dos Servigos(Cliente)

Neste campo deverao ser informados os dados do tomador de servigos caso o0 mesmo nao

seja cadastrado na Prefeitura Municipal de Sdo Gongalo do Abaeté.

TOMADOR DE SERVICOS

CPF/CMPI{Somente Numeros): Carregar Tomador Consultar Doc. Estrangeiro MNio Informar
Inscricdo Municipal: Nio Informar
Inscricdo Estadual: Nio Informar

Mome/Razdo Socal:

CEP: Buscar

Endereco:
Bairro:
Cidade:
Estado:
Fone/FAX:
E-mail: ! Enviar Automaticamente

Substituto Tributario:

Gravar Tomador

Use o botao “Consultar”

E possivel carregar dados de Tomadores que foram salvos pelo botdo “Gravar Tomador”,

para isto clique no Botao Consultar e use as op¢des de filtro

ConsultarTo

Selecione uma das opges de filtro "Consultar por" digite a informacdo e clique em consultar, caso mais de uma
empresa seja apresentada, clique no documento da empresa que deseja selecionar.

Consultar por Consultar Fechar
Nome/Razio
Endereco
Bairro
Email
Consultar por | Nome/Razéa ¥ | empresa Consultar Fechar
Documento Nome/Razdo Sodal Endereco
11.222.333/4444-97 |EMPRESA TESTE 2 - CNP] 11.222.333/4444-97 SEM NOME, 1234568 TESTE

Relacdo de Tomadores desta inscricdo.

CPF/CNPJ: Digite o numero do CPF ou CNPJ do tomador dos servigos. (sem formatagéo,
pontos (.), tracos (-), etc...). Caso o Tomador seja estrangeiro use o botdo “Doc Estrangeiro”

para informar o numero do documento apresentado.



O preenchimento do CPF/CNPJ é obrigatério, exceto nos casos que a legislagdo municipal
permite informar “Tomadores Diversos” se for o caso da sua empresa uma opc¢ao “Nao

Informar” estara presente na tela.

Nome / Razao Social: Digite o Nome ou a Razao Social do tomador de servigos. Utilize as

letras maiusculas e minusculas conforme o caso.

Inscrigdo Municipal: Sera preenchido automaticamente quando o tomador for cadastrado no
municipio. Caso nao seja exibido, digite a inscricdo municipal do tomador dos servigos (sem
formatacao, pontos (.), tracos (-), etc...). Se ndo houver inscricdo municipal, ndo preencha o

campo clique no botdo Nao informar.

Inscricdo Estadual: Digite a inscricdo estadual (sem formatagéo, pontos (.), tragos (-), etc...).

Se nao houver inscrigao estadual, clique no botdo Nao informar.

CEP: Digite o CEP, e clique no botdo buscar caso o CEP ja esteja cadastrado no Municipio
de Sao Gongalo do Abaeté sera preenchido os campos Endereco, Bairro, cidade e estado

apenas faltando informar o numero no campo endereco.

Enderego: Digite o tipo (Rua, Av., Trav., etc.) e o nome do logradouro, bem como o numero
e 0 complemento.

Bairro: Digite o bairro.

Cidade: Digite a Cidade.

Estado: Digite o Estado.

Fone/Fax: Digite o DDD e Numero do telefone apenas numeros.

E-mail: Informe o E-mail do tomador dos servigos, contador ou do préprio prestador, caso

deseje enviar a NFS-e automaticamente a NFS-e por e-mail.

O campo E-mail ndo é de preenchimento obrigatério e E-mail informado ndo sera impresso
na NFS-e.

Botao Salvar Tomador

Salva os dados do Tomador para utilizacao em emissdes posteriores.



Informar Servigo Prestado

Selecione o codigo de servigo(Lista de servicos issqn - Tabela do municipio/Lei
Complementar 116/2003) relacionado com a atividade de economica(CNAE fiscal)

cadastrada na receia federal para sua empresa.

Obs: Caso a lista de servicos seja extensa para agilizar as proximas emissdes, use o Menu
Gerenciamento > Configurar padrao para fixar o servico mais utilizado e o mesmo vira
preenchido na tela de emissao da nota, podendo ser alterado de acordo com sua

necessidade.

SERVICO PRESTADO

07.17 - ESCORAMENTO, CONTENCAQ DE ENCOSTAS E SERVICOS CONGENERES v

Se a prefeitura do seu municipio ndo optar pelo relacionamento do CNAE FISCAL com a
lista de servigcos todos os servigos da lei 116/2003 estarao disponiveis para selecao, informe

0 servigo desejado.

Municipio da Prestacdo de Servigo

Caso o Servigo tenha sido prestado em outro municipio diferente do domicilio da empresa
informe o Estado e o Municipio desejado, lembrando que o ISSQN sera calculado de acordo
com a Legislacdo, mesmo que vocé informe o municipio diferente o ISSQN sera calculado
para recolhimento pela sua empresa dentro das regras da Lei 116/2003 e da legislagéo

municipal.

Mun. da Prestacdo do Servico: | Minas Gerais T || Patos de Minas v

Campo Descrigao dos Servigos

O campo “Descricao dos Servigos” constante da Nota Fiscal de Servicos Eletrénica - NFS-e
devera ser preenchido com a descricao clara dos servigos prestados e os valores a eles

correspondentes. Utilize a virgula para separar os centavos.



A critério do emitente podera ser preenchido com outras informagdes nao obrigatorias pela
legislacdo municipal, como a data de vencimento dos servigos e informagdes sobre tributos

federais.

De preferéncia utilize letras maiusculas e minusculas, evite digitar tudo apenas com letras

maiusculas. Para passar para o campo destinado ao valor ou para outra linha tecle TAB.

Valor: Informe neste campo os valores dos servigos utilizando a virgula para separar os

centavos.

Para incluir mais de um servigo clique na opg¢ao +item do lado direito da sua tela. A linha
seguinte pode ser utilizada para digitacdo de mais informagdes, se nao for digitado valor

sera considerado apenas como descri¢gao do servigo.

Exemplo:
DESCRICAO DOS SERVICOS | VALOR | ITENS |
Descricdo do Servige 1998,99

_k:u-ntinuagéo da descricdo do Servico 1 |
Continuagdo da descricdo do Servico 1

Continuagdo .......

4 - Estas linhas podem ser utilizadas para descricdo de outras informacées

5 - que voce entende necessdrias

& - serao impressas na nota

7- Também podem ser informadas descricdes diversas identificande o valor de cada item por exemplo

Descricdo do Servige 2 1,01
Continuagdo da descricdo do Servigo 2

Continuagdo da descricdo do Servigo 2

Continuagdo ........

12

13

1

| Valor dos Servigc-s”zuuu,oo ||

INFORMAGOES PARA TRIBUTACAO

Data Emissdo 04/03/2020 Desconto|
Simples Nacional NAO Repasse 0,00
Regime Recolhimento | Movimentao T Deducdes 0,00
Forma Recolhimento | Mormal T Base de Calculo/ 2.000,00

Aliguotal 3,00
Valor do IS5 60,00

Campo “Valor dos Servigos”

Este campo sera preenchido automaticamente com valor total dos servigos.



Informagdes para Tributagao

INFORMAGOES PARA TRIBUTAGAO

Data Emissdo 03/03/2020 Desconta 10,00

Simples Nacional NAo Repasse| 0
Regime Recolhimento | Movimento v Deducdes 0
Forma Recolhimento | Normal v Base de Célculo| 0,00

Aliguotal 3,00
Valor do IS5 0,00

Data de Emissdo

A data de emissdo pode ser alterada para datas anteriores desde que ndo tenha sido emitida nota
com data posterior.

Simples Nacional

Serd preenchido automaticamente com SIM se no cadastro da prefeitura a empresa a empresa
estiver como participante do regime do Simples Nacional. Confirme antes de emitir a nota fiscal
eletrdnica. Se a sua empresa for do simples nacional é necessario informar a aliquota em que ela se
encaixa.

Regime de Recolhimento

Sera preenchido automaticamente de acordo com o cadastro da empresa na prefeitura.
Forma de Recolhimento. Confirme antes de emitir a nota fiscal eletrOnica.

Forma de Recolhimento

Existem regras pré-estabelecidas pela legislagdo para identificar a forma de recolhimento

Normal = ISSQN sera langado para o prestador(emissor da nota)

Retido na Fonte = O ISSQN sera langado para o tomador de servigos se este for cadastrado
No municipio, caso contrario sera de responsabilidade do mesmo fazer o recolhimento(por
exemplo: se o tomador nao for cadastrado no municipio ou se for informado anteriormente
gue o municipio da prestacao do servigo ndo € o mesmo do prestador(De acordo com regras
estabelecidas pela legislagdo municipal/federal e somente servigos permitidos), o valor
liquido da nota sera diminuido do valor do issgn calculado.

Simples Nacional: ISSQN a ser recolhido pelo prestador conforme regime diferenciado.

Libera o campo da Aliquota, para que seja informada a aliquota que a empresa se encaixa.

Obs: Para todos os casos confirme antes de gravar e imprimir a nota.



Apds a emissdo da NFS-e se a opgéo selecionada no campo “Forma de Recolhimento” ndo
estiver de acordo com o desejado pelo emissor a NFS-e devera ser cancelada e substituida

por outra, com o dado corrigido.

Para mais informacdes sobre o cancelamento de NFS-e, consulte a secdo especifica deste

manual.

Deducdes

Informe neste campo o valor total das dedugdes legalmente permitidas pela legislagao
municipal/Federal(LEl COMPLEMENTAR N° 116, DE 31 DE JULHO DE 2003)

O contribuinte devera preencher o campo “Descricdo dos Servigos” com a descrigao
clara das deducgoes, além de outras informagdes que julgar conveniente.

Exemplo:

Servigos de Construgao Civil: Quando for o caso, o valor dos materiais empregados
devera ser langado no campo “Deducgdes”. Consulte a legislagdo municipal/federal vigente
para mais informagoes.

Os valores deduzidos estao sujeitos a verificagdo. Consulte a Legislagao Tributaria do
Municipio para obter mais informagdes. O prestador de servicos devera manter arquivo dos

comprovantes das deducgdes legais.

Base de Calculo

Calculado pelo sistema, € a base de calculo do ISSQN.

Aliquota

Para empresas do Simples Nacional a aliquota devera ser informada com a aliquota em que
a empresa se encaixa, procure seu contador e obtenha a aliquota correta. Para as empresa
gue nao sao do Simplens Nacional sera preenchido automaticamente com aliquota referente

ao codigo do servico selecionado conforme legislacdo municipal vigente.

Valor Liquido

Calculado pelo sistema de acordo com a legislacdo municipal e federal.

Valor ISSQN

O valor do ISSQN sera calculado pelo sistema.



Retengbes Federais

Os valores apontados pelo prestador de servigcos nos campos abaixo, serdo descontados do
valor total da NFS-e, como retencao federal pelo tomador de servigos, sob responsabilidade
destes de acordo com a necessidade, o valor liquido da nota sera apurado.

Quando os valores forem meramente informativos e nao retidos, deverao ser descritos no

corpo da NFS-e ou no campo observacao.

m 0,00 m 0,00 m 0,00 m 0,00 m 0,00
OUTRAS RETENGCOES
| valor | Descricdo

Outras Informagoes

Para registro de informagdes de interesse do Prestador ou Tomador.

OUTRAS INFORMACOES

| -

[

Atencao!

A NFS-e destina-se exclusivamente ao registro de prestagcéo de servigos.

Verifique atentamente se todas as informacdes da NFS-e a ser emitida foram preenchidas
corretamente antes de finalizar a emissdo. Caso a NFS-e tenha sido preenchida
incorretamente, devera ser cancelada e substituida por outra.

Clique em “Gravar e Imprimir”,

MFe gravada com sucesso. “

CONFIGURACED IMPRESSED

* Imprimir em impressora jate de tinta ou laser em gualidade normal,
¥ Urilize folha A4 (210 x 297 mm) ou Carta (216 x 279 mm).
¥ Retirar as Margens, Cabecalhos e Rodapés da configuracdo da pagina,

Gravar e Imprimir




A NFS-e sera exibida em outra aba para posteriormente ser impressa

navegador deve estar desbloqueado.

Modelo da Nota Fiscal de Servigos Eletrénica(Exemplo)

. O Pop-up do

‘ » I Cabegalho da Nota com Informac@es do Municipio
w Mome da Secretaria - setor Responsavel
PUBLICENTER Endereco- Email

MOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICOS - NFe

Compaténcia Data HUmer Codigo e Vertficagao
022020 250022020 o GB4JFTEFIT

Himsm RPS

M unicigic / UF Movimento

Municiplo da prestagio do ssnvigo Ragime de Recolhimento Forma de Recolhimento

Mormal

PRESTADOR DOS SERVIGOS
Razdo Soclal: EMPRESATESTE 1- CNPJ 12345873901230
Endersgo. - Logradouro, numers - Bairro - Cidade/UF

ccwm: 15084 cHPJ: 12.345 678/8012-30 Ins.
g-mall: FonelFAX:

Est.

TOMADOR DOS SERVIGDS
Home ou Razdo Soclal:  EMPRESATESTE 2 - CHPJ 11.222.333/4444 07
Enderego: Logradours, numers - Bairro - Cidade/UF
CCM: 15784 CPFRICHPJ:  11.222.3334444.07 Ing. Est: O
g-mall: marcos. aursho@publicentsr.com. br FonaiFax:
Subsfitufo Tributarie: Mo

CODNGD DO SERWIGD: 02,01 - MEDICINAE BEIWEDICIMSA.

DESCRICAD DOS SERVIGDS

Desoipio do Senvipn

Continuagio da desoriche do Servigo 1

Continuagio da desoicho do Servigo 1

Continuagio ....

4 - Extns linhas podem ser utibsdss para desoiclo de ouras nformagbes
- gue vore entende necessartas

&~ sarfo Impressas na nota

T~ Tarmbém podiem ser ifformadas ntxrp\!:: diversas den#ficando o valor de cada Bem por enempio
Desoigio do Senvipo 2

Continuaio da desoigo oo Servigo 2

Continuagio da desorigho do Sarigo 2

Continuagio ...

]

Valor dos Senvigos: 2.000.00

RETENGOES FEDERLIS: [R$)

Ouraa Ratanges:

Disacontos: 500,00 Rapasss:

Oulras Retengdan: 0.00 Deducias:
155 retido na fonts: 0,00 Base de Calculo:
Total dss Retengles: 0.00 Allquota:
“alor Liguida: 1.500,00 ‘ahor do 155:

Pis 0,00 COFINS 0,00 INSS 0.m R 0,00 CSLL 0,00

0,00
0,00
1.500,00
300%
45,00

OUTRAS
INFORMAGOES:

Emiszio da NFE-£ comforme iegisiagho Munidpal

Motx 34 Wome: EMPRESATESTE |- CMSJ 12345575501230 oom- 1S0SS

Fecebd os servigns constanies desta Moty Rscal em: de die 20 Assinaiur

CHPJ: 12345 87820 2-30




Visualizagao da NFS-e pelo tomador que receber a NFS-e por E-mail.

O tomador de servigos, ao receber a NFS-e por E-mail, podera visualizar e imprimir a NFS-e
recebida, juntamente sera enviado a nota em forma XML.

Cancelamento de NFS-e

Menu> Nfe > Cancelar

Verifique regras pré-estabelecidas pela Administragcdo Municipal para o Cancelamento de
NFS-e.

Na tela de cancelamento informe o numero da nota e clique em consultar

CancelarN

Nro Nota: 97

‘ Consultar

informe se a mesma foi substituida e o Motivo do cancelamento e clique em “Cancelar Nota”

z: Nota Fiscal deSengs Eletronica ::
Documenbo
112223334444097 |Movimento | 2.000,00

97| 04/03/2020 |EMPRESA TESTE 2 - CNP] 11.222,333/4444-97

Foi substituida? ' ME30 ™ 5im Nro Mota Substituta: 98

Motivo Cancelamento: _ftem da lista de sarvico informade incorretd

Cancelar Nota Voltar

Obs: O motivo do cancelamento mostrado acima sera impresso na nota que tera uma

observagido de Nfe Cancelada.



Consultar Notas Emitidas

Menu: Nfe > Consultar

Consultar, imprimr relagao das notas e Imprimir Talonario de NFS-e emitidas no periodo

informado, documento do Tomador ou Numero do RPS e por Situacao da Nota.

Periodo: 04/02/2020

* Doc. Tomador:

* Num. RP5:
Sitvacdo: Todos
¥ Campo nao cbrigatorio.
Consultar

Até: 04/03/2020

Imprimir

Talonario

Botao Consultar: Exibe as notas emitidas de acordo com os filtros informados com icones

para imprimir, enviar por email ou copiar uma nota.

Consultari

Relacio de Notas Fiscais de Servigos Eletronicas

Emissao Vir Nota Regime Nro RPS Tomador
i [ E o4 25/02/2020 2.000,00(Movimento 11222333444497
ﬂ g g E 95 04/03/2020 2.000,00(Movimento 11222333444497
ﬂ > % 96| 04/03/2020 2.000,00(Movimento 11222333444497
& g g E 97 04/03/2020 2.000,00(Movimento 11222333444497

Botao Imprimir: Gera relagdo das notas emitidas de acordo com os filtros informados.

Inscriggo: 15084

Nome/RazaoSocial: EMPRESA TESTE 1 - CNPJ 12345678901230

Periodo: 04/02/2020 a 04/03/2020

N.NFE N.RPS Emissac Tomador Nome Valor Nota Base Calculo Aliguota % ISSQN Forma de Recolhimento
94 25/02/2020 11.222.333/4444-97 EMPRESA TESTE 2 - CNPJ 11 2.000,00 1.500,00 3,00 4500 MNormal
95 04/03/2020 11.222.333/4444-97 EMPRESATESTE 2- CNPJ 11 2.000,00 1.500,00 3,00 4500 Normal
96 04/03/2020 11.222.333/4444-97 EMPRESATESTE 2 - CNPJ 11 2.000,00 1.500,00 3,00 45,00 MNormal
a7 04/03/2020 11.222.333/4444.97 EMPRESATESTE 2 - CNPJ 11 2.000,00 1.500,00 3,00 4500 MNormal
Forma de R Q i Valor Nota Base Calculo ISSQN
Normal 4 §.000,00 6.000,00 180,00
Total Geral 4 8.000,00 6.000,00 180,00




Botdo Talonério: Gera todas as notas emitida dentro do periodo informado para impressao ou

salvar em formato pdf.




OBRIGAGCAO ACESSORIA
Menu: Nfe > Enviar Declaracao

Declaragcdo Mensal e Guia de Pagamento

Todas as empresas emissoras de nota fiscal eletronica de servico, bem como as
empresas designadas com a responsabilidade de Substituto Tributaria sdo obrigadas a
enviar a Declaragao Mensal de servigos nos prazos estabelecidos pela legislagao municipal
e nesse momento se houver a guia para recolhimento.

Use o Menu Nfe > Enviar Declaragao para enviar a declaragdo da Nfse de servigos
prestados..

Use o Menu Notas Tomadas > Enviar Declaragao para envio das notas Tomadas

Nao havendo movimento(emissdo de nota servigo prestado ou servico tomado) a
empresa deve enviar a declaracao como Sem Movimento.

Use o Menu Notas Prestadas Prestadas > Declarar, marque o box Sem Movimento

clique em Gravar e em seguida use o menu Notas Prestadas > Enviar Declaracao.

Exercicio: 2020 ¥

MEs: Fevereiro T

Enviar

11222335444457 54 04.01 25/02/2020 1.500,00[ Normal Movimento

Selecione o Exercicio e o Més e em seguida clique em enviar.

Apds enviar, existindo débito de ISSQN um registro de débito para guia a ser impressa sera

exibido, use as opgdes para impressao:



Imprimir Guias selecionados no grid abaixo.

Cadastro: Econdmico
Distrite: MUNICIFIO
Inscricdo:| 15064

Contribuinte:) EMPRESA TESTE 1 - CNF] 12345673901230

validade &té:| 04/03/2020

Imprimir Marcar Todos Desmarcar Todos Inverter

Mro Guia Parcela Divida

i || 3570511 1 IS50QMN MENSAL 2020 | 2 10/03/2020
MarearTedes | Marcar todas as guias no grid abaixo.
Desmal odos . .
roar T Desmarcar todas as guias selecionadas
Inverter

Inverter a selecao do grid desmarcar as que estao selecionadas e marcar as
que nao estio selecionadas.

Conta Corrente

Menu: Nfe > Conta Corrente

Através do Conta Corrente é possivel visualizar a relacdo resumida e imprimir a relacao das
notas emitidas, por exercicio e més, trazendo a quantidade, situagcao e os valores totais das

Notas.

Inscricdo: 1 Nome: EMPRESA MODELD - GOWVERNA  Usudrio: 18.552,162/0001-21
Szir/Diesconsctar

Eem Windo

Acesso Restrito
MNFs= 4

FEs » Exercicio: 2011 Consultar
Gerenciamento 4

Movimento de Notas Prestadas

|____lCompeténcia | Quantidade| _____Normall __Retida| ___S. Nacionall ___Outras|
/-) Janeiro 3 450,00 0,00 0,00 0,00 450,00
/-) Fevereiro 1 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
/-) Marge 24 7.075,00 200,00 100,00 0,00 7.975,00
I') Abril e 14.100,00 0,00 200,00 0,00 14.400,00
‘,—) Maio 8 2.855,00 0,00 0,00 0,00 2.855,00
j-) Junhao 12 10.248,00 350,00 500,00 1.561,00 12.759,00
I') Julhe < 1.510,01 0,00 0,00 2.500,00 4.010,01
/-) Agosto i7 10.027,88 100,00 150,00 600,00 10.877.88

Imprimir




Inscrigao: 1 Exercicio: 2011

Mome/RazioSocial: EMPRESA MODELO - GOVERNA
L Normal Retido na Fonte Simples Nacional Outras Total

CompetEncia e VIrServigo  Base Cllcule  VirServigo  Base Cileule  VirServigo Base Cilcule  VirServigo Base Cileule  VirServigo  Base Cllculo
Jansio 4 450,00 450,00 2,00 0.0 0,03 0, 0,00 2,00 450,00 450,00
Fevergin 1 0,00 0,00 a,00 D.on 0,00 0,00 0,00 2,00 0,00 0,00
Maro 25 707500 7.075,00 B00,00 500,00 100,00 100,00 0,00 a,00 7.575,00 TAT5,00
Abl 22 14.100,00 14.100.00 0,00 000 300,00 0000 000 0,00 14.400,00 14.400,00
Maka g 285500 285500 a,00 0.0 0,00 D,0m 0,00 2,00 2 B55,00 285500
Juring 14 10.243,00 10.248,00 350,00 350,00 600,00 500,00 1.561,00 1.561,00 12.753,00 12.758,00
Julha 4 1.510,01 1.510,01 a,0a 0o 0.0d 0on 2.500,00 2.500,00 4013, 4010,01
AQostn i7 10,027 68 10.027,58 100,00 100,00 150,00 150,00 600,00 600,00 10.677,E3 10877856

E possivel imprimir ou visualizar a relagdo das Notas Emitidas por més. Com o niimero da
Nota, o numero do RPS, data de emissao, atividade, nome do tomador, valor da Nota, base
de calculo, aliquota, ISSQN e a forma de tributacdo das notas. Para visualizar, selecione o

més desejado abrira uma nova janela, apds abrir clique no botao imprimir.

Inscricdo: 1 MNome: EMPRESA MODELO - GOWERNA,  Usuarios 18,.592,162/0001-21

Sair I:-“esccnectar -h‘ Em/
Eem Windo ---L
Acesso Rastrits -----
MFz »
REES 4 Imprimir Competéncia: Agosto/2011 Voltar
emneEmen g ——m—-—_
2|0 8/2011|01.01 |18.457.218/0002-16| 1.500,00 1.500,00 60,00 Movimento Marmal
e 04.-"08.-"201.1. 01.01 18.457.218/0002-16 127.88 127 .88 5,12 Movimento Marmal
S{17/08/2011| 07.02 (000.000.000-00 5.400,00 5.400,00/ 216,00 Movimento Marmal
& 18/08/2011 0%9.01 000.000.000-00 250,00 250,00 10,00 Movimento Marmal
7{1g/08/2011| 00,01 (000.000.000-00 150,00 150,00 2, 00|Estimativa Mormal
g 18/08/2011 00.01 000.000.000-00 100,00 100,00 5,00 S. Macional Simples Macienal
9|18/08/2011| 00,01 |(000.000.000-00 100,00 100,00 2,00|Mevimento Retido na Fonte
10 18/08/2011 00.01 000.000.000-00 50,00 350,00 1,00 M.E.I. Simples Macienal
11/18/08/2011| 00,01 |000.000.000-00 S0.00 90,00 1,80|Sec. Liberal Fixo [ Anual
12 18/08/2011 00.01 000.000.000-00 75,00 73,00 1,50 Isento Sem Recclhimento
12|/18/08/2011| 00.01 |000.000.000-00 85,00 83,00 1,70|Imune Sem Recclhimento
14 18/08/2011 00.01 000.000.000-00 105,00 105,00 0,00 M3o Incidéncia Sem Recolhimento
15{18/08/2011 00,01 |000,000.000-00 115,00 115,00 2,20|Movimento Rec. Antecipado
16 18/08/2011 00.01 000.000.000-00 120,00 120,00 2,60 Movimento Devido a Outro Municipio
17|18/08/2011| 00.01 |000.000.000-00 1.000,00 1.000,00 Z0,00 Estimativa Mormal
1010 15/08/2011 09.01 595.720.006-91 100,00 100,00 4,00 Movimento Marmal
1015|15/08/2011| 09,01 |595.720.006-91 1.500,00 1.500,00 60,00 Movimento Marmal
Inscrigdo: 1
Mome/RazSoSocial: EMPRESA MODELD - GOVERMA
Nro Nota Emissio  Servigo Tomador MHome Valor Servigo Base Calculo  Alig. % ISSCON Regime Forma
3 4082011 0101 18.457.2120002-16  Prefeitura Municipal de Huiutaba 1.500,00 1.500,00 4.00 60,00 Movimento Mormal
4 0082011 01.01 13.457.2120002-16  Prefeitura Municipal de Huiutaba 127,83 127,88 4.00 5,12 Movimento Mormal
5 17082011 0703  000.000.000-00 TOMADORES DIVERSOS 5.400,00 5.400,00 4,00 216,00 Movimento Mormal
6 13082011 09.01 000.000.000-00 TOMADORES DIVERSOS 250,00 250,00 4.00 10,00 Movimento Mormal
T 18082011 00.01 000.000.000-00 TOMADORES DIVERSOS 150,00 150,00 200 3,00 Estimativa Mormal
8 13082011 00.01 000.000.000-00 TOMADORES DIVERSOS 100,00 100,00 5,00 5,00 5. Macional Simples Nacional
8 13082011 00.01 000.000.000-00 TOMADORES DIVERSOS 100,00 100,00 0,00 Movimento Retido na Fonte
10 13082011 00.01 000.000.000-00 TOMADORES DIVERSOS 50,00 50,00 0,00 ME.L Simples Nacional
i1 13082011 00.01 000.000.000-00 TOMADORES DIVERSOS 90,00 80,00 0,00 Soc. Liberal Fio { Anual
12 18082011 00.01 000.000.000-00 TOMADORES DIVERSOS 75,00 75,00 0,00 lsents Sem Recolhimento
13 13082011 00.01 000.000.000-00 TOMADORES DIVERSOS 45,00 85,00 0,00 Imune Sem Recolhmmento
14 13082011 00.01 000.000.000-00 TOMADORES DIVERSOS 105,00 105,00 0,00 M3o Incidéncia  Sem Recolhimento
15 18/0872011 00.01  000.000.000-00 TOMADORES DIVERSOS 115,00 115,00 2.00 2,30 Movimento Rec. Antecipado
18 13082011 00.01 000.000.000-00 TOMADORES DIVERSOS 130,00 120,00 0,00 Movimerto Deew. Outro Mun
17 13082011 00.01 000.000.000-00 TOMADORES DIVERSOS 1.000,00 1.000,00 200 20,00 Estimativa Mormal
1010 15082011 0801 000.000.000-00 MARCOS AURELID 100.00 100,00 4.00 4.00 Movimento MNormal
1015 15082011 09.01 (000.000.000-20 MARCOS AURELID 1.500,00 1.500,00 4.00 60,00 Movimerto Mormal



Inscrigao: 1

Mome/RazioSocial: EMPRESA MODELD - GOVERNA
Nro Mota Emissic Servigo Tomador Mome Valor Servigo  Base Caleulo  Alig. % ISSGN Ragime Forma
Total por Regime
Regime de Recolhimento Guantidade Valor Servigo Base Calculo ISS0M
Estimativa 2 1.150,00 1.150,00 23,00
Imune 1 85,00 85,00 0,00
Isento 1 75,00 75,00 0,00
M.EL 1 50.00 50,00 0.00
Mowimento ] 9.7 83 923283 w202
Mo Incidéncia 1 105,00 105,00 0.00
Simples MNacional 1 100,00 100,00 5,00
Soc. Liberal 1 20,00 20,00 0,00
Total por Forma

Forma Quantidade Valor Servigo Base Calculo ISSCN
Devido a Cuiro Municipio 1 130,00 130,00 0,00
Fixo / Anual 1 90,00 00,00 1.80
Mormal a 10.027.88 10.027.88 ez
Recolhiments Antecipado 1 115,00 115,00 2,30
Retide na Fonte 1 100,00 100,00 0,00
Siem Recolhimento 3 265,00 266,00 320
Simples Macional 2 150,00 150,00 6,00

IVI2011 18:58

2

Livro de Registro de Servigos Prestados

Menu: Nfe > Livro de Registros

Livro de Registro visualiza o registro das Notas Fiscais Prestadas emitidas.

Sair/Desconsctar

Bem Vindo

Tela Inicial

Consultar Débito IPTU
Guia IPTU

Guias Diversas
Validar Certiddo
Validar NFS-&
Downloads

Acesso Restrito

Inscricio: 207021 MNome: PREFEITURA MUNICIPAL MODELO  CNPJ: Q0000000000000

Livro de Registro

Exercicio: 2010

Namero Livro: |

Imprimir

1

Servigos »

NF5S-e » Emitir

RPS p | cancelar

Geranciamento p | Consultar
Gerar DAM

Conta Corrente

Livro de Registro




REGISTRO DE PRESTACAO DE SERVICOS

(IMPOSTO SOBRE SERVICOS DE QUALQUER MATUREZA)

Mo de Crdem 1

TERMO DE ABERTURA

Contém este Fwo S (Cinco) folhas numeradas eletrdnicaments, do N® 1 @20 N° S e servikd para o langamento
estabslecimento do contribuinte abaixo identificado:

aas

operagSes proprias oo

Rardo Social: PREFEITURA MUNICIPAL MODELO
Endereco: RUA MODELO
MNGmero 1.500 Complemento
Bairmmo: MODELO C.E.P.C 00000-000
Municipio: MODELS Estado: MM
CNPa: C0.000.000. 0 000- 00
Insc. Municipal: 2070321
Araxdé. 23 de Junho de 2010
Femmamirs Go contbumts ou Repres=ntants Leoal
Livro de Registro de Servigos Prestados - LRSP Livra: 1
Periodo: Maio / 2010 Pagina: 2
Razdo Social: PREFEITURA MUNICIPAL MODELO
Enderego: RUA MODELO, 1.500 -
CHPJ: 18.592.162/0001-21 INSC._EST.: [ISENTO INSC_MUN.: 307031
MOVIMENTO ECONOMICO
DOCUMENTOS FISCAIS
NORMAL RETIDO ISENTO
VALDR TOTAL| VALOR DOS BASE DE ALQ BASEDE | aLa. ou SITUAGAO
ESFECE | NUMERO DATA DA MOTA SERVICOS CALCULO | 1ssaN | caicuo ISSaN
NFS-e 25 | 2/5/2010 118738 118000 118000 23.60 Normal
NFS-e 30 | 2352010 100540 1.0C0.00 1.000.00 20,00 Normal
NFS-e 31 | 23552010 100405 1.0C0.00 1.000.00 20.00 Normal
NFS-2 32 | 23552010 152945 152900 1.529.00 30,58 Mormal
TOTAIS 4.7T26.26 470300 4.703,00 9418 0.00 0.00] 0.00
RESUMO
VALORTOTAL DA NOTAL: 4726,26 | VALOR TOTAL DOS SERVICOS: 4.709,00 | DEDUCOES: 0,00
BASE DE CALCULO: 4.702,00 | IMPOSTO: 94.18

REGISTRO DE PRESTACAO DE SERVICOS

(IMFPFOSTO SOBRE SERWVICOS DE QUAL QUER NATUREZA)

N® de Ordem 1

TERMO DE ENCERRAMENTO

Contém este livro 5 (Cinco) folhas numeradas eletrdnicaments, do n®
estabelecimentc do contribuints abaixo identificado:

Razao Social: PREFEITURA MUNICIPAL MODELO

Enderego: RUA MODELO

Mimero 1.500 Complemento

Bairro: MODELOD C.E.P.:
Mumnicipio: MODELO Estado:
CHPJ: 00000, 000.0000- 00

Insc. Municipal: 307031

Araxd, 23 de Junho de 2010,

Assinatura do contribuinte ou Representante Legal

a0 n® 5 & serviu para o langamento das operagdes proprias do

Qoooo-000

MG




Gerar Arquivo De Exportagao De Dados
Menu: Nfe > Exportar

Permite gerar arquivo em Formato XML e Formato Texto(.txt)

Periodo: 04/02/2020 Ate: 04/03/2020
* Doc. Tomador:
Situacgo: Todos ¥
* Camipo ndo cbrigatdrio.
Exportar XML
Exportar Texto

Informe o periodo desejado: Data inicial e a data final, por padrao vira selecionado os
ultimos 30 dias, informe o tomador se necessario e no campo situacao a forma de tributacao,
para gerar com todas as formas de tributacéo, selecione Todos. O arquivo sera gerado com
as notas de acordo com os filtros informados. Clique em Exportar XML ou Exportar Texto

download do arquivo sera feito para a sua maquina




VALIDAR NFS-e
Men: Validar Nfse

O tomador de servigos (independente de onde estiver estabelecido) devera verificar a
autenticidade da NFS-e. Para tanto devera acessar a pagina da prefeitura do seu municipio,

procurar pelo link da nota fiscal eletrénica ou servigos online, clique em Validar NFe.

—

Inscrigao:

CPF/CNP): ccM: 1 Informar RPS
Nimero da Nota: 10
Codigo de Verificag3o da Nota: GBIQIW7DIR
Entrar CPF/CNP] do Prestador: 12.345.678/9012-30
Data de Emiss3do:  03/02/2020
Valor dos Servigos: 100,00
Valor Liquido: 100,00

Tela Inicial

Senha:

Cartidic Contribuinte Cédigo Seguranga: gg35

Cartid3o Imdvel
Cartidio Valor Vanal
Consultar Debito IPTU
Guia IPTU

Consultar

Guias Diversas
Protocolo
Validar Certidio

Digite as informagdes solicitadas para validagao e clique em “Consultar”, sera exibida tela
para que se informe o documento do solicitante(cpf ou cnpj do tomador dos servigos) e

clique em imprimir. Use o protocolo de validagcdo para comprovacao futura.

Inscricdo: 1 Informar RS
Mamerc da Mota: S5
1

“alor Total da MNota:

Emitir Protocolo

500,00

Woltar



MUNICIPIO
SECRETARLA MUNICIPAL

PROTOCOLO DE VALIDACAD DA NFS-o
N0

DADDE DA NOTA

Momero da Nota: " RPS: Verfficoglo: GE404AWTDIR Emizsfic: 03022020
PRESTADOR
CPFICHPD: 12.345.6TEME012-30 Inzc. Mun.: 1
Momo/Razdo Sooal: EMPRESZA TESTE 1 - NFS
TOMADOR
CPFICNP) 1222 3334444.-87  NomeRazbo Social EMPRESATESTE 2« NFS
Viaikar 308 Senaiges Dascante Valer Liguics
100,00 0,00 100,00
Total das Dedugdes Base de Caloulo Algucta Valer do ISSON Forma de Tributagso
Movimento / Devido &
0,00 100,00 2,00 2.00 Mumlcindo |

Cedina da Sorvico
4310 - DIETRIBUICAS DE EEMES DE TERCERCE.

Protocolo emitido em 2EO2/2020 As O7:43:00, sclicitado pelo CPF: 350677 586-01,

O Menu Conta Corrente é usado para visualizar ou imprimir o relatério Conta Corrente.

Cartdrio » Declarar
Consultar/ Alterar
Gerar DAM

Conta Corrente Exercicio: 2011

Consultar

Movimento de Notas Prestadas

I T e [ R

[ ormal] 5 Nl outra]

#2 Feversiro 1 10.000,00
22 abril 1 674,00

Imprimir

0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 a,00




INSTITUIGOES FINANCEIRAS

As instituicoes financeiras devem fazer as suas declaracdes pelo site utilizando o menu

Instituigao Financeira > Declarar, conforme abaixo:

Inst. Financeira » Declarar

Consultar/Alterar

Gersnciamesnto 3 GCerar DAM

Conta Corrente

Informe Exercicio e o Més de competéncia correspondente a declaracdo a ser feita.
COMPETENCIA

Exercicio: 2011 MEs: I.-"i"-.l:rril j

marque o Box sem movimento somente se for fazer a declaragdo mensal sem servigo

prestado.

PRESTADOR

In=cricdo Municipal: 2580001 CPF/CNP]: 18592162000121
Mome/Razdo Social: EMPRESA MODELD LTDA
Fanta=ia: GOVERMA

I"'| sem Movimento
SERVICO PRESTADO
Selecione o servigo prestado de acordo com a lista de servigos disponivel
SERVICO PRESTADO
[17.22 - COBRANCA EM GERAL. =l

Informe o valor do servigo, utilize o campo observacgao para digitar qualquer informacao que

julgar necessario para identificar o langamento posteriormente, clique em Gravar.
LANCAMENTO

walor Tributaric: |

Aliquota: 2,00

Cheervaciao:

Grawvar

TOTAIS

Quantidade: Tributario: 0,00




Depois de gravados, os registros de declaragao ficam disponiveis para consulta e edigao

pelo menu Consultar/Alterar, a consulta pode ser feita por exercicio/més.

» e b
: Instituicao Finance ales
, EEEEL
Inst. Financsira 3 Declarar Periodo: 2011
[ 3 Consultar/Alterar Més: Im
Gerenciamente 3 Gerar DAM
Conta Corrente Consultar Imprimir

Ao clicar em consultar, todos os registros do més informado serdo exibidos como no
exemplo abaixo, clique no icone para visualizar/editar o registro.

Nota: apenas a observacao pode ser editada.

Instituicao Final

01/02/2011

Voltar

COMPETENCIA

Ewxercicio: 2011 Mes: IFE%‘ErEirD ;I

PRESTADOR

In=cricdao Municipal: 2580001 CPF/CMNP]: 18592162000121
Mome/Razdo Sccial: EMPRESA MODELD LTDWA
Fantazia: GOVERNA

I© | Sem Movimento

SERVICO PRESTADO
[01.01 - ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS =]

LANCAMENTO

“alor Tributario: 10,000,000
Aliquota: 2,00

Apenas o campo Chservagdo estd disponiwvel para alteracgdo. *I
Cligue no botdo akbaixo RAlterar sSe guiser salwvar o

Cbservacio: registro com a nova observagdo, ou em voltar para
retornar & tela anterior.l I
-
Alterar Valtar

TOTAIS

Quantidade: 2 Tributario: 20.000,00




Ao final do més utilize o Gerar DAM para a emissao da guia de recolhimento, selecione o

exercicio e o Més de competéncia e clique em selecionar ou gerar todos.

Inst. Financeirs »

Declarar

Consultar/Alterar

Gerenciamentso [ Gerar DAM

Conta Corrente
Exercicic: 2011 Més: | Abril =]

Selecionar Gerar todos

Se Selecionar for pressionado a tela abaixo exibe os registros a serem tratados para

emissao da guia, use os botdes para marcar/desmarcar os registros para geragao da guia.

Exercicio: 2011 Més: | Abril —
Voltar

Gerar Marcar Todos Desmarcar Todos Inverter

Base Calculo Forma de Tributacio
i 04.01 01/04/2011 50.000,00|MNormal

O débito sera gerado no banco de dados financeiro da prefeitura e a guia ficara disponivel

para emissao. Marque o Box e clique no icone % para imprimir a guia.

Débito do Exercicio

Cadastro:| ECOMOMICO
Distrito:] MUNICIPIO
Inscricdo: 2530001

Contribuinte} EMPRESA MODELO LTDA

Imprimir Marcar Todos Desmarcar Todos Inverter

Hro Guia Parcela Divida - Vencimento Valor Original

ﬁ, I 1541096 1 ISS0QN - NFE 2011 4 235/05/2011 |450,00

CONFIGURACAD IMPRESSAD

* Imprimir em impressera jato de tinta ou laser em qualidade narmal.
* Utilize folhz 44 (210 % 257 mm) ou Carta (216 % 279 mm).

* Retirar as Margens, Cabecalhos & Redapés da configurac3e da pagina,

Voltar



PRESTADORES DE SERVIGO - DECLARAGAO DE NOTAS PRESTADAS

Menu: Notas Prestadas > Declarar

(Disponibilizado para declarar(digitar) notas emitidas por bloco, ou outros documentos
permitidos para incorporar o movimento econdémico e para fazer a Declaragdo Sem
Movimento. Somente use este menu para declarar notas emitidas pela sua empresa em
blocos de notas(antigas) e se permitido pela prefeitura. Do contrario utilize apenas para o

Objetivo principal: Declarar Sem Movimento

Usuario: 11.222.333/4444-97 Nome: EMPRESA TESTE NFSE - 1 Inscrigdo: 1 Sair
Dados do Contribuinte Placar
Bem Vindo
Acesso Restrito Inscrigdo: 1 Quantidade de
Servigos » CNPI: 11222333444497 RPS Disponivel
NFe » Nome: EMPRESA TESTE NFSE - 1 10
RPS »
Notas Prestadas » Declarar
Notas Tomadas 4 Consultar/Alterar
Gerenciamento » : =
Enviar Declaragédo Noticias

Conta Corrente
Importar Notas
Livro de Registro 02:10 - Em davida consulte o Manual

Desenvolvido por:

4.,.“',....,.”. Relatogin Lan(_;ifmento no Menu Download na pagina principal o Manual da Nota Fiscal de Servigos e também o
N W et AW - .
e ——— Manual do Site, se ndo encontrar resposta para o que procura entre em contato com a Secretaria de
— Arrecadagdo e Tributos.

DECLARACAO ELETRONICA DE SERVICOS
PRESTADOS
Complementar 4

PERIODO TOTAIS

ano Més Quantidade
2016 Fevereiro ~ 0 0,00 0,00
PRESTADOR
Inscricio Municipal — CPF/CNPI Nome/Razdo Social
1 11222333444497 EMPRESA TESTE NFSE - 1

[ Sem Movimento
SERVICO PRESTADO

‘ZE 01-SERVICOS DE COLETA, REMESSA OU ENTREGA DE CORRESPONDENCIAS, DOCUMENTOS, OBJETOS, | v‘
TOMADOR TOMADOR

Local Prestagdo Servigo  CPF/CNP] Nome Substituto Tributario | Local Prestagio Servigo ~ CPF/CNP] Nome
oo |
e -
e Eaime »
Situacdio Declaracio  Regime de Recolhimento Forma de Recolhimento Tipo Documento
[Normal ~|[Mensal ~|[Normal ~|[Nota Fiscal de Prestaco de Servigos — Série "U” | Logradouro ©
Nuamero

Mamero Data Emissdo  Valor Servigo  Dedugdes Aliquota Valor 1SS
3,00 Complementa

Descricio do Servico

]

PERIODO:
Informe o Exercicio e o Més de Referencia da nota a ser declarada.



TOTAIS:

E atualizado pelo sistema & medida que vdo sendo informadas as notas.

PRESTADOR:

O sistema traz a inscrigdo o numero do documento(CPF/CNPJ) e a razdo social, o Box Sem
Movimento permite ao prestador declarar que num determinado periodo(més/ano) nao
existem notas de servigo a serem declaradas, caso isto acontega deve ser declarado sem

movimento e enviada a declaragao para regularizagao da situagao fiscal.

SERVICO PRESTADO:
Informe o cddigo do servigo(de acordo com a lei 116), pode ser digitado o codigo ou entao

selecionado.

TOMADOR:

No campo Local da Prestagcdo Servigo deve ser selecionado se o servico foi prestado no
municipio sede do prestador ou entdo em outro municipio, ao entrar com o numero do
documento CPF/CNPJ o sistema verifica se existe o tomador cadastrado, sendo existir serao
exibidos campos para cadastramento. O campo Substituto tributario serd preenchido

automaticamente pelo sistema de acordo com o cadastro do tomador dos servicos.

Substituto tributario = SIM quando o tomador dos servigos for cadastrado na prefeitura e for
atribuida a responsabilidade(obrigagéao) de recolher o ISSQN aos cofres do municipio, nesta

situagao sera o tomador considerado devedor do ISSQN gerado pela nota declarada.

Substituto tributario = NAO = quando o tomador néo for substituto tributario. Nota: Quando o

tomador for de outro municipio ndo aparecera como substituto tributario.

LANGAMENTO:

Secao destinada a digitacao dos dados da nota fiscal de servicos.

Situagido Declaragdo: Refere-se a situagao da nota fiscal a nota fiscal pode ser declarada
como Normal quando néao foi cancelada, Cancelada ou Exclusédo Ldgica, caso alguma nota
tenha sido inserida indevidamente, sendo que uma vez digitado um registro este ndo podera

ser deletado ou excluido.



Regime de Recolhimento: A tela vai disponibilizar algumas op¢des como Mensal, Simples
Nacional, Mei, Isento, Imune ou outras de acordo com regras estabelecidas pelo municipio

em atendimento a legislac&o vigente.

Forma de Recolhimento: Podera ser Normal, Retido na Fonte, Devido a Outro Municipio,
Mei, Simples Nacional, ou outras de acordo com regras estabelecidas pela legislacao

vigente.

Tipo Documento: Podem ser selecionados os tipos de documentos disponibilizados no
campo, caso nao exista algum tipo de documento que se queira declarar é necessario entrar

em contato com a prefeitura e solicitar a inclusao.

Numero: Digite o0 numero da nota fiscal ou do documento a ser declarado.

Data Emiss3o: E a data de emissdo do documento a ser declarado.

Valor Servigo: Valor liquido do servigo prestado.

Deducgoes: Digitar os descontos e as dedugdes permitidas na legislagéo, este altera a base
de calculo do ISSQN somente entre com informacgdes se tiver absoluta certeza que é
possivel informar.

Aliquota: Somente sera possivel alterar quando o servigo for devido a outro municipio ou
quando o prestador for optante do simples nacional e tiver seu cadastro atualizado no
municipio como tal, do contrario o sitema traz a aliquota de acordo com a legislacao

municipal.

Valor ISS: Valor do ISSQN, calculado pelo sistema em fung&o do valor base de calculo

multiplicado pela aliquota.

Descrigdo do Servigo: Deve ser digitada a descrigao do servigo prestado, de acordo com a

necessidade do prestador.



TOMADORES DE SERVICO - DECLARAGAO DE NOTAS TOMADAS

Toda empresa pode declarar os servigos tomados e isto se torna obrigatério quando o
ISSQN é retido por ela. No site da Nota Fiscal Eletronica de Servigos - NFS-e esta

disponivel os menus para esta finalidade.

Declarar Notas TOmadaS(digitar apenas docmentos e notas n&o emitidas pelo site da prefeitura) .

Selecione o Menu Notas Tomadas e Declarar

Motas Tomadas » Declarar

Consultar/ Alterar

Gerar DAM

Conta Corrente

Importar NFS-e Recebidas

Livro de Registro

Use a tela abaixo para digitar

DECLARACAO ELETRONICA DE SERVICOS TOMADOS

PERIODO TOTAIS

Ang Més Quantidade Tributdrio Total 1SS

011 [Abri -] 5 83.990,00 1.689,80
TOMADOR

Inscrigao Municipal CPF/CHNF] Mome/Razao Scocial

2580001 18592162000121 EMPRESA MODELO LTDA
PRESTADOR

Estabelecido CPF/CNF] MNome

IMunicfpiU 'l
SERVICO PRESTADO

|<se|eci0ne> j
LANCAMENTO
Forma de Tributagdo Tipo Documento Mamero Dt Emissdc  Valor Servige Dedugdes  Aliquota Walor 1S3
|Com Retencédo j |Nota Fiscal de Senico j
Descrican do Servigo
-
=

Gravar

Informe o periodo de competéncia, referente a tomada do servigo.

PERIODO

Ano Més

2011 | Abril =l




O Painel de Totalizagao sera atualizado de acordo com o periodo informado.

TOTAIS

Quantidade Tributario Total ISS

5 853.990,00 1.689,80

Os dados da sua empresa ou empresa gerenciada por vocé (empresa tomadora) sera

exibido
TOMADOR
Inscricdo Municipal CPF/CNF] Mome/Razdo Sccial
2580001 18592162000121 EMPRESA MODELO LTDA

Informe o CPF/CNPJ do Prestador, se ele ja estiver cadastrado no banco de dados o nome

dele vai aparecer no campo Nome do Prestador

PRESTADOR

Estabelecido CPF/CNP] Morme
|Municu’pio =] 3s0877sEss1 CONTRIBUTNTE MODELO

Se ele ndo estiver no banco de dados a tela para informagao dos dados sera exibida desde
que o numero do documento seja valido (numero e digito do documento devem estar

corretos, ndo estiver vai aparecer uma mensagem “Documento Invalido”).

PRESTADOR

Estabelecido CPF/CNF] MNome

| Municipio Ll 12312312387 DIGITE AQUI O NOME DO PRESTADOR. DE SERVICOS
cER 38280-000 | 4~
Cidade 228 ABAETE "-)
Bairro 1 CEMTRO /‘)
Logradouro 1123 PATIO DA PRIMAVERA-CAMPIMA VERDE - MG /')
Mimero 10
Complemento tomador cadastrado para testel

Nos campos onde o icone e permitem que vocé consulte os dados relativos, ao clicar uma

tela de pesquisa sera disponibilizada, informe no minimo uma letra e clique em consultar,

clique no icone @ para selecionar o item desejado e inseri-lo na tela de Prestador.

Pesquisa de Cidade

Cidade Bbae +

Consultar

] ABAETE MG

No campo de servigo prestado use ~| para selecionar o servico na lista exibida.

SERVICO PRESTADO

| |U1_03 - PROCESSAMENTO DE DADOS E COMGEMERES j




Informe a Forma de Tributacdo e o Tipo de Recolhimento selecionando dentre dos itens

disponiveis e em seguida os dados referente a nota fiscal recebida, ao final pressione

Gravar

LANCAMENTO

Forma de Tributagdo Tipo Documento Mimero Dt Emissdc “Walor Servico DeducSes Aliquota walor ISS

|CUm Retencdo (Simp. NELI Mota Fiscal de Servico Eletrédnica LI 2,00
Mota Fiscal de Semico
Mota Fiscal Fatura
Instituicdo Financeira(Banco) =1
Mota Fiscal de Wenda e Semvico
Cupon Fiscal =1
RPA& ou Recibo{Pessoa Fisica)
| Outras Documentos avar
iMota Fiscal de Serico Eletronica
IMota Fiscal de Servico (Formulario)
Mota Fiscal de Wenda & Semvico (Formuld
Mota Fiscal de Servico {(Série 2)

Exemplo de Formulario de nota tomada preenchido:
DECLARA(;ﬁO ELETRONICA DE SERVICOS TOMADOS

PERIODO TOTAIS

Ano Mes Quantidade Tributario Total 155

011 [Abri -] 5 83.990,00 1.689,80
TOMADOR

Descrigdo do Servigo

Inscricdo Municipal CPF/CMFI Mome/Razdc Scocial
2580001 18592162000121 EMPRESA MODELO LTDA
PRESTADOR
E=tabelecida CPF/CNF] MNome
IMUﬂinpiD j 12312312387 PRESTADOR CADASTRADC PARA TESTE
cep 38280-000 | &~
. Mensagem da pagina da web x
Cidade 1 TTURAMA j.) g pag Xl
Bairro 1 CENTRO /-) f : Mota Fiscal gravada com sucesso.
Legradouro 2861 R. UBER.ABA j-)

Namero 1010

Complemento TESTE

SERVICO PRESTADO

IUZ 01 - SERVICO DE PESQUISA E DESENVOLVIMENTO DE QUALQUER NATUREZA. J
LANCAMENTO
Forma de Tributagio Tipo Documento Mdmero Dt Emissdc Valor Servigo Dedugdes  Aliquota Valor ISS
|Cum Retencéo j |Nnta Fiscal de Servico (Formularia) j 1515 15/04/2011 1,500,00 2,00 30,00
Descrigdo do Servigo
TESTE DO SISTEMA ﬂ
=l
| Gravar

Nota: Nao deve ser declarada Nota fiscal Eletrénica quando emitida pelo portal da nfse do

municipio do tomador, esta ja fara parte do movimento da empresa.



Consultar/Editar Notas Tomadas.

As notas digitadas anteriormente podem ser consultadas ou editadas.

Inscricao: 2580001 Mome: EMPRESA MODELC LTDA  Uswario: 12.592.162/0001-21
Sair/Desconectar

Bem Vindo

Notas Tom_ 13

Tela Inicial

Consultar Débito IFTU

Periodo: 01/04/2011 Atd: 10/05/2011

Guia IPTU
Doc. Prestador:

Guias Diversas

i &o: | Ted -
validar NFS-2 Situagdo: |Todes =
Protocolo
Downloads Consultar Redabaria

Acesso Restrito
Servicos
MNFS-2
RES
Cartdrio
Inst. Financeira

Motas Tomadas Declarar

T v v vy VYT w

Consultar/Alterar

Gerar DAM

Conta Corrente

Importar NFS5-e Recebidas

Livro de Registro

Ap0s clicar em Consultar/Alterar a tela de opgao de pesquisa € exibida, informe a selecao

desejada ou clique em Consultar.

Inscricdo: 2580001 MNome: EMFRESA MODELD LTDA  Usuario: 18.592.162/0001-21
Sair/Desconectar

Bemn Vindo

Telz Inicizl

Consultar Débito IFTU Periodo: 01/04/2011 Até: 10/05/2011
Guiza IFTU

Doc. Prestador:
Guias Diversas

Situacdo: |Todes -
validar NFS-= cao: | =1
Protocolo

Downloads Consultar Relatdrio

Agesso Restrito
Servicos
MNFS-&

RES
Cartoric
Inst. Financeira

Motas Tomadas Declarar

e A G . . .

Consultar/Alterar

Gerar DAM

Conta Corrente

Importar NF5-e Recebidas

Livro de Registro



As Notas sao exibidas para visualizagdo ou Edi¢ao. Para editar clique no icone .

Inscricdo: 2520001 Nome: EMPRESA MODELO LTDA  Usuario: 12.552.162/0001-21
Sair/Desconectar

Notas Tomada

EBem Vindo

Tela Inicial

Ilela;au de Motas Fiscais Tomadas

Consultar Débito IPTU

Sz W=l @ 26103184000109 6| 0z/04/2011 1.000,00|Sem Retencdo
Guias Di
Hies Hivarsas = 26103184000109 s510| 04/04/2011 1.500,00|Com Retencio (Simples Nac.)

Validar NF5-a
e E 26103184000109 17| 04/05/2011 8.000,00/Com Retencdo (Simples Nac.)
Downloads E 26103184000109 18| 04/05/2011 8.000,00/Com Retencdo (Simples Nac.)
Acesso Restrite E 12312312387 1515] 15/04/2011 1.500,00|/Com Retengdo

Servicos ¢ = 26103184000109 25| 18/04/2011 1.500,00|Com Retengéio

MFS-g »

s » @ 26103184000109 14{ 28/04/2011 50.000,00|Com Retencgdo (Simples Nac.)

Cartério 4 @ 26103184000109 15| 28/04/2011 30.000,00|Com Retencgdo (Simples Nac.)

Inst. Financeira » Declarar

Matas Tomadzs 4 Consultar/Alterar Valtar

Gerenciamesnts »

Garar DAM

Conta Corrente
Importar NF5-e Recebidas

Livro de Registro

DECLARAGAO ELETRONICA DE SERVICOS TOMADOS

PERIODO TOTAIS

Anc Més Guantidade Tributdrio Total I35

2011 I,&.hril vI 6 85.740,00 1.724,80

TOMADOR
Inscricdo Municipal CPF/CNF] Neme/Razdo Social Mensagem da pagina da web _I

2580001 18592162000121 EMPRESA MODELO LTDA
_ ' : Mota Fiscal alkerada com sucesso,
PRESTADOR
Estabelecido CPF/CNF] Mome

|Municfpia 7| (12312312387 PRESTADOR CADASTRADO PARA TESTE
SERVICO PRESTADO
|02 01 - SERVICO DE PESQUISA E DESENVOLVIMENTO DE QUALQUER NATUREZA. J
LANCAMENTO
Forma de Tributacdo Tipo Documento Nimero Dt Emissdo Valor Servigo Deducdes  Aliquota Valor ISS
|Cum Retencéo j II‘JDIEI Fiscal de Servico (Formulario) j 1515 17/4f2011 1750,00 ,00 2,00 35,00

Descricdo do Servico

||

ARlterei a data de emissdo e o Valor do servigo

Gravar



Para cancelar um registro selecione Cancelado na Forma de retengao.

LANCAMENTO

Forma de Tributacdo Tipo Documento Niumero Dt Emissdo Valor Servige Deducdes  Aliquota Valor ISS

Cancelado j |N0ta Fiscal de Serico (Formulario) j 15/04/2011 2,00
Com Retencdo
Com Retenco (Simp. Nac. )|

Sem Reteniﬁu ;l

Isento =l

Imune
Cutro Municipio Gravar
Extraviado

Mao Incidéncia
Estimado
Exclusdo Lagica
MEI

DECLARAGCAO ELETRONICA DE SERVIGOS TOMADOS

PERIODO TOTAIS

Ano Més Quantidade Tributaric Total 1SS

2011 I,&.hril 'I 6 85.740,00 1.724,80
TOMADOR

Inscricdo Municipal CPF/CNF] Mome/Razdc Social
2580001 18592162000121 EMPRESA MODELD LTDA il
PRESTADOR ' : Mota Fiscal alterada com sucessa,

Estabelecido CPF/CNF] MNome

|r'u'1unicrpin |=] 12312312387 PRESTADOR CADASTRADO PARA TESTE

SERVICO PRESTADO
‘ |02_01 - SERVICO DE PESQUISA E DESENVOLVIMENTO DE QUALQUER MATUREZA. LI
LANCAMENTO

Forma de Tributacdo Tipe Documento Mumerc Dt Emissdc Valor Servigo Dedugdes  Aliquota Valor ISS
ICanceIado LI II‘JDIE‘ Fiscal de Servigo (Formulario) LI 1515 17/4f2011 1750,00 /00 2,00 35,00

Descricdo do Servigo

hlterei a data de emissdo e o Valor do servigo e em seguida cancelei utilizando a opgdo Cancelado na AI
Forma de Tributagdo
=l

| Gravar

Nas préximas consultas a nota vai aparecer como Cancelado ndo sendo utilizada para

calculo de ISSQN, no entanto a mesma podera ser editada novamente.

E 12312312387 1515| 17/04/2011 0,00/Cancelado




Enviar Declaragao.

Enviar a declaragao de notas de servigos prestados(somente notas de prestadores de servigo de outro
municipio, notas n3o emitidas no site desta prefeitura) € Ou tomados é o processo para fechamento do
més, e caso exista ISSQN a ser recolhido sera feito o calculo e a guia sera disponibilizada

para emissdo em seguida.

Usuario: 12.345.678/9012-30 Mome: EMPRESA TESTE Inscrigde: 1065  Sair
Aceszo Restrito
Servicos Dados do Contribuinte Placar
ervicos 4
MFe 4
BPS L4 Inscricdo: 1065 Quantidade de
Motas Prestadas | | Daclarar 3578901230 RPS Disponivel
Netzs Temacas 4 1\ Consultar/ Alterar ESA TESTE 0
Gerenciamento »
| Enviar Declaracio
Conta Corrente
) s Er s Declaragdo ndo Enviada - Servigo Prestado
Desenveolvido por: Livro de Registro
c;}}':{?:i: 5 Quantidade Normal Retido 5. Nadional Outras Valor Total
— Mar/2017 1 1.000,00 0,00 0,00 0,00 1.000,00
Abr/2017 1 380,16 0,00 0,00 0,00 350,18
Fev/2019 1 0,00 0,00 500,00 0,00 500,00
Nov/2019 2 0,00 0,00 600,00 0,00 600,00
Usuario: 12.345.678/9012-30 Mome: EMPRESA TESTE Inscrigdo: 1065  Sair
Acesso Restrito
cervicns Dados do Contribuinte Placar
ervicas 4
NFe 4
RPS 4 Inscricdo: 1065 Quantidade de
Notas Prestadas L4 CNPI: 12345578901230 RPS Disponivel
Motzs Tomadas 4 Declarar S& TESTE 0
Gerenciamento »

\ Consultar/Alterar

l Enviar Declaracso |

Conta Corrente

Declarag@o n&o Enviada - Servigo Prestado

Desenvolvido por: Livro de Registro
G 31_;:_-{?.- J_: ::::::r L::jl'::::?da Quantidade Mormal  Retido 5. Nadional Outras Valor Total
— Fe Receb 1 1.000,00 0,00 0,00 0,00 1.000,00
Abr/2017 1 380,16 0,00 0,00 0,00 380,16
Few/2019 1 0,00 0,00 500,00 0,00 500,00
Mar/2019 1 0,00 0,00 1.000,00 0,00 1.000,00
Mow/2019 2 0,00 0,00 £00,00 0,00 £00,00

Ao enviar a declaragao de notas tomadas
Usuadrio: 12,345.673/5012-30 Nome: EMPRESA TESTE Inscrigdo: 1065 =4

Acesso Rastrite

vyFvwvwvww

Garencame=to Exercicio: 2019 ¥

Més: Outubro ¥

Desenvolvido por:
SOV TR A Selecionar Envisr Todas
by A1

et



E possivel selecionar notas para enviar e gerar guias individuais ou Enviar Todas

Usudrio: 12,345.678/9012-30 Nome: EMPRESA TESTE Inscrigdo: 1065  Sar

Acesso Rastrite -
Serviges EnV'ar Deﬁafaga U
NFe EN

RPS

Notas Prestades
Notas Tomadas
Gerencamenic

rvFVvwvwvww

Exercicio: 2019 ¥

Més: Outubro Y

Desenvolvido por:
—

SOVERNA
e
Usudrio: 12.345.678/9012-30 Nome: EMFRESA TESTE Inscrigdo: 1065  Sair

Selecionar Enviar Todas

Acesso Restrito
Servigor
NFa
&PS
Netas Prastadas
Notas Yomadas
Carencamaente

Enviar Declaré 0

TVvVYVYTVeYYy

Exercicio: 2019 ¥

Més: Vl)utubro ¥

Desenvolvido por:
T

covenna o

— Gerar Marcar Todos Desmarcar Todos Invarter

(0 1122233344447 NFS

12343 01.02 | 01/10/2019 1.000,00|Com Retengio

Em seguida caso exista ISSQN a ser recolhido a tela para emisao sera exibida, selecione a

guia desejada ou marque todas para emitir guia agrupada.

Emitir Guia

e e

Débito do Exercicio

Cadastro:| ECONOMICO

Inscrigio:| 2580001

|
Distrito: MUNICIPIO |
|
|

CDI‘ItribLIiI‘ItEF EMPRESA MODELQ LTDA

Imprimir Marcar Todos Desmarcar Todos Inverter

Vencimento Valor Original

R El 1342665 1 IS50N - RETIDO 2011 < 23/05/2011 |35,00



Cliqgue em imprimir ou no icone %, para visualizar/imprimir a guia. Abaixo modelo de guia.

. - . D.ADNM. EMISSACISEQ
Prefeitura Municipal DOCUMENTO DE ARRECADACAO MUNICIPAL 1 soo0
Identificagio do Contribuinbe Ano | Més | PrTot | Vencimento | EmissSo Mamero Guia
EMPRESA MODELO LTDA 201, | a | 11 | 2smsoo11 | 1owsooia 1842665
Inscricio: 2580001 Contribuinte: 6656.811 Codigal Tributo Walor
AN - MODELO | 100 -
MODELD - _ 38280-000 30| ISSQN RETIDO 35,00
Informagies
RUA-E . 311 -
201 - SERVICO DE PESQUISA E DESENVOLYVIMENTO DE QUALQUER
Observagic PAGAMENTO SOMENTE EM REDE CONVENIADA Sub Total 35,00
ISSON Retido Mes 42011 Nota Fiscal: 1515 Empresa: Multa
12312312387-PRESTADOR CADASTRADO PARA TESTE Walor a Tributar: Juros
1750,00 Alg: 2,00. Comesdo
Descontos
81610000000-8 350021582019 105250001846 26650010000-0 Total a Recolher 3500
—— e
AUutEnticaciao no Verso Via do Contribuintes
Ildentificagio do Contribuinte Cédigo Tribute Walor
EMPRESA MODELO LTDA 30| 1ssan rRETIDO 35.00
Inscricdo: 2580001 Contribuinte: 66.811
AN - MODELO | 100 -
MODELO - - 38280-000
Ano Mis PriTot Vencimento Emisso Walidade MNimero Guia Seq
2011 4 11 2E/5/2011 10/052011 | 25052011 1842665 000 Sub Total 35,00
81510000000-8 35002153201-9 10525000184-6 26650010000-0 Tu“a
uros
Comecio
Descontos

Consultar Notas Recebidas

Neste procedimento as notas de servigos emitidas eletronicamente por empresas do
municipio, estas, poderao ser importadas para o seu banco de dados, sem a necessidade de
digitagdo pelo Menu Notas Tomadas/Declarar, isto vai evitar o retrabalho e eliminar os
possiveis erros de digitagao.

A tela para informacédo dos periodos desejados € exibida apos clicar na opgao Consultar

NFS-e Recebida, informe o periodo e clique em consultar.

wsudrho: 11.2722,333/4444.97 Nome: EMPRESAS TESTE 1 Inscrigdo: 1315 Saic
feessa Restiie . Dados do Contribuinte Placar
L3
3 Inscrigdo: 1319 Quantidade de
i oo L3 CHMPI: 11222333444497 RPE Dixponivel
ocas Temada ¥]  Declarar 54 TESTE 1 o
srmnoa F ConzultarAlterar
Enwiar Declaracdo
Caonta Correnis
Desernvalvido par: Livro de Registro

Relatdrio Lancamento

L Congultsr NFs Recabids




Acessc Restrito
Sarviges
NFe
RES
Notas Prestadaes
Nowms Temadas

Gerencismento

Desenvolvido por:
e

FErSAT .

s —u

YyYyvwyyy

Nome: EMPRESA TESTE 1

Inscricdo: 1319  Sau

Periodo: 01/10/2019
Doc. Prestador:

Até:11/11/2019

Exportar XML

Os registros das notas emitidas via sistema de Nfse da prefeitura da sua cidade, com a

forma de recolhimento diferentes de retido na fonte sdo exibidos na tela. E possivel: Imprimir

, Validar ou importar as notas, clicando nos icones correspondentes para cada acao.

Usuério: 11.222,
Acesso Rastrito

Servigos
Nfe
RFS
Notas Prestaciar
Notas Tomadas
Gere~ciamento

Desenvolvi "o por:

Conta Corrente.

333/4444-97

vyFVvwvwvwyyw

Nome: EMPRESA TESTE 1

Inscricdo: 1319 Sa

Inverter
Prostador Nro Nota Nro RPS Emimsho Valor Situscao
% @ | [ |12345678901230 4 11/11/201% | 1.000,00|Simples Nacional
%@ 1234678901230 s 11/11/2019 | 1.000,00[Simples Nacional
% |@ | |12345678901230 &l 11/11/2019 |  100,00|Simples Nacional
% |@|  [1234s678901230 7 11/11/2019 | 1.000,00/Simpies Nacional

Menu: Notas Tomadas > Conta Corrente

O relatdrio de movimentagao das notas tomadas pode ser Visualizado/impresso

Motas Tomadas

Gersnciameanto

Declarar

Consultar/ Alterar [ EE!E'E 1/ >
Gerar DAM Conta Correr T 2
11 1.
Conta Corrente 1.
Importar NFS-e Recebidas  pyorcicin: 2011 Consultar
Livro de Registro Movimento de Notas Tomadas
S. Macional / M.E.L.
j‘-) Fewvereiro =] 31.490,00 0,00 1.600,00 a,00 33.090,00
4 |Marco 5 11.000,00 52.400,00 0,00 0,00 63.400,00
# |abril I 3.240,00 1.000,00 81.500,00 0,00 85.740,00
- [Maio 3 0,00 0,00 21.000,00 0,00 21.000,00
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Da mesma forma o Livro de Registro pode ser Visualizado/Impresso. Selecione o Menu

Notas Tomadas/Livro de Registro, informe um numero para o Livro e clique em imprimir.

Meotas Temzdas b Declarar

Consultar/Alterar

Gerar DAM
Conta Corrente Ano: 2011
Importar NF5-e Recebidas Mimera Livro:

Livro de Reqgistro | Imprimir



GERENCIAMENTO DE USUARIOS.-

A empresa podera liberar acessos para usuarios(funcionarios/contador) liberando
permissdes de acordo com o perfil de cada um. Para isto deve solicitar aos funcionarios e
contador que se cadastrem via site, na pagina inicial do portal de servigos no local ACESSO
CREDENCIDADO. Conforme demonstrado a seguir.

Na pagina da Nota Eletronica através do Link de Usuarios Credenciados pode se fazer o

cadastramento dos usuarios para utilizacdo do site por diversos usuarios na empresa.

NoTiciAs ACESS0 CREDENCIADO

]

Acesso exclusivo
para usudrios &
tomadores de

$emigos

Tela de Cadastro Usuario Credenciado
Para cadastramento de usuarios das empresas, contadores e funcionarios da

prefeitura(usuario suporte).

ISS - WEB

Inscrigdo
CPF/CNP]

Senha

[l Guardar Informagdes

pera prixime scesso,

Endereco:
Bairro:
SERVICOS ON-LINE Cidade: Estado:

C.E.P.:

Telz Inicizl

Consultar Débito IPTU Informagdes para Contato

Guia IPTU Telefone Residencial: Celular:

S PREEEE Telefone Com.: Ramal:

Certiddo Contribuinte =

Chservacio:
CartidZo Iméval ) ) .
. E-mail: Confirmacio:
Certid3o Valor Venal
Brotocola Atencdo: Sua senha sera enviada para o E-mail informado.
Validar Certiddo Gravar Voltar

validar NFS-e

DownlLoads



O Funcionario ou contador da empresa ao se cadastrar deve informar o seu email para que
uma senha seja enviada ao final do cadastramento, € com essa senha que ele vai fazer login
na(s) empresa(s) que ele foi credenciado. Caso ele n&o receba a senha ou a perca pode
solicitar novamente apenas informando o CPF e TR T
clicando em esqueci minha senha. O Sistema vai

Usuério Credenciado solicitar (o]
. CPF/CNED:
email
CPF/CMFD: nOVamente, a E—
Senha:
[ \Guardar Infarmacdes para Senha sera

préxime acesso.

enviada se for

Entrar

digitado o]

Esgueci minha senha

mesmo email

informado no momento do cadastro.

Para o Usuario Credenciado ter acesso ao sistema é necessario que o Detentor da senha
eletrbnica da empresa ou outro usuario ja credenciado com permissdao para gerenciar
usuarios cadastre as permissdes para o0 seu acesso. Um usuario credenciado pode ser
credenciado por varias empresas, caso especifico dos contadores e funcionarios de
escritorio de contabilidade. Acesse: Gerenciamento/Usuario-Permissao/informe o CPF do
funcionario(este deve ter se cadastrado no site), marque as opgdes permitidas para ele e

clique em Gravar.



Inscricao: 1
Sair/Desconectar

Restrite

Nome: EMPRESA MODELD - GOWVER

c.eF
Mome:

Situscdo: &

I |Consultar Débito T Emitie

T emitir Guia I cancelar

= [emitic alvara T |consultar

I |certid3o Inscriglo T [Enviar Declaragao
I |certiddo Contribuinte M conta Corrente
I |situacsis Fiscal T Livrs de Registro
= |aro.F T lexportar

I |relatéric Lancamento

Nommm

Notas Prestadas

Ceclarar [Tela Inicial

Consultar/alterar rMeus Dados
Enviar Declaragdc Configurar Padrdo
Conta Corrente
Importar Notas

Livro de Registro

13333373

Relatsric Lancamento

Jamamamam

tncluir Logomarca

000.000.000-00
000.000.000-00
000.000.000-00

Meus Dados Cadastrar/Alterar

Configurar Padrio

I |lautorizacso de Impress

I importacaos/Converter
I |cedige de acesso

Instituicdo Financeira Notas Tomadas

Declarar
Consultarsalterar
Enviar Declaracac
Conta Corrente

Importar MFS

Livro de Registro

0

Relatsric Lancamento

Recebida

(*} A selecdo do item "Usuario/
cutros usuarios.

Tira p aue o

Gravar

dados de

Usuério Credenciado

CPF/CNFI:
Senha:

I Suardar Informacies para

préxime acessa.

Entrar

Esgueci minha senha

Entre

Inscriglo:
CRF{CMPT:
Senha:
=p>
SERYICOS ON-LINE

Tela Inicial

Consultar Débita IPTU

[ [ [ [ [ [ [ internat | Modo Protagide: Dasativade

& -~ [®L100% -

O contador ou empresa através do acesso credenciado

pode visualizar as empresas que |lhe deram acesso. E ao

clicar no icone & |da empresa desejada podera acessar

0s menus permitidos.

Usuério Credenciado

CPF/ACNPI: 35067756691

Senha: sseees|

Entrar

Esqueci minha senha

Novo Usuéario

CPF/CHNPY:

Cadastrar



TP —

Acesso Credenciado

Tela Inicial

Minhas Empresas <=

MFe Recebida
MFAe Recebida

Usuario Credenc

Maus Dados Bem-vindo
Alterar Senha . N ) . .
Suparte A partir deste momento, vocé esta em ambiente de acesso restrito.

Através do Perfil do Usuario, vocé podera informar seus dados para contato, informar
seus dados na lista de tomadores de NF5S-e, consultar e validar as NFS-e recebidas.

Desenvolvido por:

——— Figue atento ao menu de acesso credenciado a esquerda, nele vocé podera acessar as
GoVERNA funcionalidades do seu usuario, em breve sera disponibilizado novas opgoes.

Documento
* 2580002 26.103.184/0001-09 EMPRESA MODELO - 2 LTDA
* 2580001 18.592.162,/0001-21 EMPRESA MODELO LTDWA

Vaoltar




WebService.
Link disponibilizado no Menu Downloads

(Se nao localizar entre em contato com a prefeitura e solicite o link do servigo.)

Para usar o servico leia o Manual de Integracdo WebService, a disposi¢cao na pagina da nota

fiscal eletrébnica no menu downloads, faca as adequacdes necessarias de acordo com os
layouts.

A chave de acesso ao do servigo esta disponivel no acesso Restrito(é necessario fazer login
com a senha eletrénica fornecida pela prefeitura) menu Gerenciamento/Configurar Padrao
marque o Box Permitir Comunicagao Web Service e clique em Gravar, a chave a ser
utilizada é a exibida na tela, se desejar alterar clique em Gerar Chave de Acesso e em

seguida em Gravar.

Gersnciamenta b Ta)3 Inicial

-
GOVERNA
M Dad Flurar Faarac 15
eus Dados Eurar Faarao M

Configurar Padrio ----.‘
Consultar NFS-2 Recebidas — Aliquotas de Retencies Federais (%)
Alterar Senha

PIS: 0000 COFINS: 0000 IR: 0000 CSLL: 0000 INSS: 0000
Usuario/Permissao .

—— Forma de Tributacao mais utilizada

Relatorio de Tomadores

|Norma| =

—— Web Service

¥ lpermitir Comunicacao Web Service

Gerar Chave de Acesso

KSQM3102L121ESE9BWHA40ENT48WMWYV

A prefeitura espera ter ajudado com as informagdes contidas neste manual, lembrando que
algumas telas no sistema podem conter variagdes devido as constantes atualizagdes, para
melhoria continuada dos servigos prestados, aceitamos sugestdes/Reclamacgdes através do
Email sac.tributario@publicenter.com.br



